
畢業離校系統 
學生部分 

基本流程 

(1)填寫個人相關資料 

(2)上傳個人畢業照 (另外繳交 1張 2吋畢業照至註冊組) 

(3)若有離校管制項目(如實驗室器材未歸還..等)請至相關單位找相

關負責人員辦理 

(4) (1)~(3)事項完成後，請系主任、導師或系務助理開放畢業離校系

統權限(此時系主任、導師或系務助理會先確定你的個人資料與離校管制項目是

否均已完成，再決定是否開放列印權限) 

(5)上網列印畢業離校會簽單，並根據離校單上需要簽署單位請相關

人員簽核 

(6)將簽核完畢之離校會簽單送至註冊組

 

系統說明 

    登入學生校園資訊系統後，點選教務    註冊組     畢業離校

系統。 

 



 
 

 
(填寫個人相關資料。請特別注意，因為戶籍資料與兵役相關業務相關，請以身分證背後填寫之

戶籍地點為主。) 

這裡會列出你目前借用或

被離校管制事項 

請以身分證背後的戶籍資料為主 

此欄只有研究所同學會出現 



(上傳您的畢業照後另繳交1張2吋畢業照至註

(若你無任何管制事項，個人資料填寫完畢，請洽系主任、

單的權限。請注意，大學部與研究所學生之離校單並不相
 

冊組) 

 

導師或系務助理開放列印畢業離校簽

同) 



 

(假設你目前有待辦事項未完成，例如：實驗室器材未歸還之類，則無法產生會簽單，請將目前

待辦事項完成後再列印。) 

列印後持離校會簽單至各會簽單位簽章。各會簽單位簽章完畢後將會

簽單送至註冊組。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

必須將待辦事項完成後

才能列印離校單 



行政人員部分 

請登入校務行政系統，點選教務    註冊組     離校管制系統 

 

 

 

 

若您身分是此科系的系主任、導師或系

務助理，則在離校手續欄位會出現系所

審核的字眼。 

點選[處理]，可新增此學生的待

辦事項 

按此可列出您的單位所

有人員或您個人輸入的

離校管制事項 

請系主任、導師或系務助理確認該學生已

填寫相關個人資料，及有無管制事項。若

有，則請學生將相關事項完成後再開放離

校權限。請注意：按下[審核合格]，申請同

學始能列印出離校會簽單。 

若已啟動離校程序，其他人員則無法再輸入該學生的

相關限制事項 



 

若學生尚未被啟動離校程序(或被取消離校程序)，則所有行政、教職

人員均可對該學生輸入相關離校限制事項，學生亦無法列印出離校會

簽單。 

如果借用物品列有財產編

號，可在此輸入，以便日後

查詢 

此處可填入此同學尚未完成的項目

啟動該學生離校程序後，同樣也可將已啟

動的離校程序取消。(取消後，則該學生無

法列印離校會簽單。) 



 

若同學已將此待辦事項完成，可按

下[註銷]將此限定事項解除 若此筆資料輸入錯誤，可按下[刪除]將此

筆資料作廢 


